
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МАРЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.03.2021   № 85
с. Марёво

Об утверждении Положения о Благодарственном письме 

Главы Марёвского муниципального округа

В целях поощрения граждан за заслуги и достижения в профессиональной, трудовой или общественной деятельности, за эффективный и добросовестный труд, за безупречную и эффективную муниципальную службу, за вклад в социально-экономическое развитие Марёвского муниципального округа, участие в благотворительной деятельности и в связи с профессиональными праздниками, Администрация Марёвского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемое Положение о Благодарственном письме Главы Марёвского муниципального округа.

2.Признать утратившими силу постановления Администрации Марёвского муниципального района:

от 27.10.2014 № 278 «Об утверждении Положения о Благодарственном письме Главы Марёвского муниципального района";

от 18.11.2015 № 331 «О внесении изменения в Положение о Благодарственном письме Главы Марёвского муниципального района».

3.Опубликовать постановление в муниципальной газете "Марёвский вестник" и разместить на официальном сайте Администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Глава муниципального округа                                                 С.И. Горкин

УТверждено

    постановлением Администрации

            муниципального округа

              от 17.03.2021 № 85 

ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме 
Главы Марёвского муниципального округа
1. Общие положения 

1.1. Благодарственное письмо Главы Марёвского муниципального округа (далее - Благодарственное письмо)  вручается гражданам, организациям и общественным объединениям в качестве поощрения за многолетний добросовестный труд, заслуги и достижения в профессиональной или общественной деятельности, активное участие в проведении районных мероприятий,  участие в благотворительной деятельности и в связи с профессиональными праздниками.

1.2.  Вручение Благодарственного письма может быть приурочено к значимым районным событиям и иным случаям, предусмотренным муниципальными правовыми актами. 

1.3. Благодарственное письмо вручается  работникам всех отраслей  хозяйства и социально-культурной сферы района, проработавшим в отрасли не менее 5 лет, имеющим поощрения предприятия, учреждения или организации, а также другие поощрения. 

1.4.  Благодарственное письмо может вручаться гражданам Российской Федерации, не проживающим  на территории муниципального округа иностранным гражданам, лицам без гражданства (далее - граждане) - за личный вклад в развитие Марёвского муниципального округа, внешнеэкономическое и культурное сотрудничество. 

1.5. Награждение Благодарственным письмом производится не чаще одного раза в год.

2. Порядок представления к поощрению  Благодарственным письмом
2.1. Представление кандидатов на награждение Благодарственным письмом Главы Марёвского муниципального округа производится:

на граждан - по ходатайству руководителя организации – работодателя при наличии у гражданина общего трудового стажа в органах местного самоуправления Марёвского муниципального округа, организациях, осуществляющих деятельность на территории Марёвского муниципального округа (далее - организации), не менее 5 лет, при этом по последнему месту работы - не менее 3 лет.
    

Стаж осуществления гражданином общественной деятельности  в общественных объединениях, осуществляющих деятельность на территории Марёвского муниципального округа, должен составлять не менее 5 лет, при этом по последнему месту осуществления общественной деятельности - не менее 3 лет (в случае представления к награждению Благодарственным письмом за заслуги и достижения в общественной деятельности);

Стаж предпринимательской деятельности на территории Марёвского муниципального округа должен составлять не менее 5 лет, при этом в качестве индивидуального предпринимателя по последнему месту работы (виду деятельности) - не менее 3 лет (в случае представления к награждению Благодарственным письмом индивидуальных предпринимателей).

На организации - по ходатайству органа местного самоуправления района, в том числе Главы Марёвского муниципального округа (далее Глава округа),  заместителей Главы администрации Марёвского муниципального округа (далее – Администрация муниципального округа), руководителей органов Администрации муниципального округа, руководителей структурных подразделений Администрации муниципального округа.

Для рассмотрения предложения о вручении Благодарственного письма организации, кроме ходатайства, представляется справка о социально-экономическом положении, динамике основных финансово-экономических показателей за последние 3 года.

 
2.2. Ходатайство направляется на имя Главы муниципального округа (в его отсутствие за первого заместителя Главы администрации муниципального округа) (приложение 1).

2.3. К ходатайству прилагаются следующие документы:

2.3.1. Характеристика гражданина, представляемого к поощрению, с указанием фамилии, имени, отчества, даты рождения, рода занятий, должности, стажа, основных этапов трудовой биографии. Характеристика должна отражать конкретные заслуги и достижения в профессиональной, трудовой или общественной деятельности, факты, подтверждающие эффективный и добросовестный труд, безупречную и эффективную муниципальную службу, вклад в социально-экономическое развитие муниципального округа, выданная инициатором поощрения; указание на наличие поощрений организации.
2.3.2.Справка или выписка из трудовой книжки, выданная по месту работы (службы), подтверждающих стаж, указанный в пункте 2.1., настоящего Положения (для работающих граждан и (или) для граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность);
2.3.3. Выписка из учредительных документов организации (или общественного объединения), в которой работает гражданин, о ее полном официальном наименовании и месте нахождения (для работающих граждан);

2.3.4. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность);
2.3.5. Справка, подтверждающая срок осуществления общественной деятельности, указанный в подпункте 2.1. настоящего Положения, выданная общественным объединением гражданину, представляемому к поощрению (для граждан, представляемых к награждению за заслуги и достижения в общественной деятельности).
2.3.6. Согласие  гражданина, представляемого к награждению,  на обработку  его персональных данных (приложение 2).
2.3.7.Справка, выданная по месту работы (службы), об отсутствии у гражданина дисциплинарных взысканий, взысканий за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, проводимых в отношении него служебных проверок (для работающих граждан).

2.4. Ходатайства о вручении Благодарственного письма, поступающие от организаций, должны быть согласованы с заместителем Главы администрации Марёвского муниципального округа, курирующим отрасль.

2.5. Глава  муниципального округа  вправе лично инициировать вопрос о награждении  Благодарственным письмом в порядке, установленном настоящим Положением.

3. Порядок оформления и вручения Благодарственного письма

3.1. Срок рассмотрения документов о вручении Благодарственного письма в Администрации Марёвского муниципального округа - 1 месяц.

3.2. При соблюдении всех требований, изложенных в пунктах 1 и 2 данного Положения, управление Делами  готовит  проект постановления  Администрации Марёвского муниципального округа.

3.3. Решение о вручении  Благодарственного письма принимается комиссией по наградам Марёвского муниципального округа, утвержденной постановлением Администрации Марёвского муниципального округа от 17.03.2021№ 92,  оформляется постановлением  Администрации Марёвского муниципального округа. 

3.4. В случае принятия решения об отказе в удовлетворении ходатайства документы возвращаются инициатору награждения в течение 15 календарных дней со дня поступления ходатайства.

3.5. Учет и  регистрацию  награжденных Благодарственным письмом осуществляет организационный отдела управления Делами Администрации Марёвского муниципального округа. 

3.6. Благодарственное письмо подписывается Главой Марёвского муниципального округа и заверяется гербовой печатью Администрации Марёвского муниципального округа. 

     
3.7. Благодарственное письмо вручается в торжественной обстановке Главой муниципального округа  или, по его поручению, заместителями Главы администрации муниципального округа,  а также руководителями структурных подразделений Администрации Марёвского муниципального округа.
      
3.8. Копии постановления Администрации Марёвского муниципального  округа  направляются в ходатайствующую организацию и в организационный отдел управления Делами для опубликования в муниципальной газете "Марёвский вестник".  

3.9. При утрате Благодарственного письма дубликат не выдаётся. 

_____________________________________________                                                                                                                                                                     
Приложение 1

к Положению о Благодарственном

письме Главы Марёвского 

муниципального округа

ХОДАТАЙСТВО

о поощрении Благодарственным письмом 

Главы Марёвского муниципального округа <*>
          _______________________________

(Главе Марёвского муниципального округа)

К поощрению Благодарственным письмом Главы Марёвского муниципального округа представляю кандидатуру ______________________

_______________________________________________________________

(ФИО гражданина, представляемого к поощрению, место работы (службы),

__________________________________________________________________

занимаемая должность или сфера, в которой ведется предпринимательская

_________________________________________________________________

деятельность, полное наименование организации, общественного объединения,

органа местного самоуправления, органа государственной власти, государственного органа, органа прокуратуры, территориального органа федерального органа исполнительной власти)

за


(указываются заслуги и достижения в профессиональной, трудовой или общественной деятельности, факты, отражающие эффективный и добросовестный труд, безупречную и эффективную государственную (муниципальную) службу, вклад в социально-экономическое  развитие округа)

Приложение: документы, указанные в пункте 2.3 Положения о Благодарственном письме Главы Марёвского муниципального округа


  
 И.О. Фамилия

(руководитель организации, учреждения
(подпись)

руководитель общественного объединения, 

Глава территориального отдела, 

индивидуальный предприниматель)

МП (при наличии)

"
"
20___ года

Согласовано:
      
    И.О.Фамилия

Заместитель Главы администрации Марёвского муниципального округа, курирующий соответствующую сферу деятельности

< *> Ходатайства, представляемые юридическими лицами, оформляются на официальных бланках соответствующих юридических лиц.

	
	Приложение 2

к Положению о Благодарственном                                                                                                         письме Главы Марёвского

муниципального округа


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных 

                                                                        "___" __________ 20___ года

Я, _____________________________________________________________,
                                                                      (ФИО)
________: серия _____N _______ выдан________________________________
(вид документа, удостоверяющего личность,  кем и когда),
проживающий(ая) по адресу: ________________________________________
__________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие _______________________________________
__________________________________________________________________,
(указывается орган местного самоуправления, реализующий полномочия по вопросам муниципальной службы в округе) расположенному по адресу):______________________________________________________________________,
на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах. Согласие дается мною для целей, связанных с проверкой документов, представленных в соответствии с пунктом 3.3 Положения о Благодарственном письме Главы Марёвского муниципального округа (далее - Положение), и с поощрением
Благодарственным письмом Главы Марёвского муниципального округа, и
распространяется на персональные данные, содержащиеся в документах,
представленных в соответствии с пунктом 2.3 Положения. Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных
понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий,
связанных с проверкой документов, представленных в соответствии с пунктом 3.3 Положения, и с поощрением Благодарственным письмом Главы Марёвского муниципального округа, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с моими персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных. 
______________________         __________________________________
                       (ФИО)                                      (подпись лица, давшего согласие)
