ПАМЯТКА

для инициативной группы 
по созданию

территориального общественного самоуправления (ТОС)
Пошаговая инструкция создания ТОС
  Шаг 1

Создание ТОС инициируется гражданами, проживающими на соответствующей территории, которые  формируют инициативную группу.

Образовать инициативную группу

в количестве 5 человек из числа граждан старше 16-ти лет, проживающих на территории создаваемого ТОС
(оформить протокол предварительного собрания, в котором рекомендуется отразить предполагаемые границы, наименование создаваемого ТОС и поручить инициативной группе подготовить проект устава ТОС) 
Шаг  2
 Инициативная группа:
-  обращается в уполномоченный орган администрации поселения  за оказанием содействия в проведении учредительного собрания (конференции) граждан;
-  направляет заявление  в Совет депутатов поселения с просьбой установить, границы территории на которой предполагается осуществление ТОС, с приложением копии протокола о создании инициативной группы и описанием  границ территории и схемой территории, на которой планируется создание ТОС;
- проводит организационную работу по подготовке учредительного собрания (конференции):
запрашивает в администрации поселения списки жителей  достигших 16-и летнего возраста на территории создаваемого ТОС. 

·  Раскладывает по почтовым ящикам листовки, объясняющие жителям, что такое ТОС и зачем он создаётся.

·  Определяет количество делегатов на предстоящую конференцию  (Норма представительства по выборам делегата на конференцию устанавливается Положением о ТОС либо инициативной группой самостоятельно)
·  Готовит проект Устава ТОС. 

·  Намечает дату и место проведения учредительной конференции (собрания). 

·  Проводит выборы делегатов на конференцию в форме сбора подписей подписными листами.

                                                           Шаг 3
Подготовка к учредительному мероприятию.
Инициативная группа уведомляет главу поселения и граждан, проживающих на территории создаваемого ТОС, о дате и повестке учредительного собрания (конференции)  не позднее, чем за 15 дней  до проведения.
На учредительном собрании (конференции) утверждаются: 

-наименование ТОС; 

-устав; 

-структура органов ТОС; 

-основные направления деятельности ТОС;
- уполномоченное лицо для регистрации ТОС. 

На учредительном собрании (конференции) должен быть составлен протокол и лист регистрации участников указанного собрания (конференции) с указанием адресов  делегатов не менее чем в 2-х экземплярах. 

Шаг 4
Уполномоченное лицо направляет главе администрации поселения для регистрации ТОС
· заявление о регистрации ТОС;

· Устав ТОС;

· решение совета депутатов поселения об установлении границ территории, на которой осуществляется ТОС;

· протокол собрания (конференции) граждан;

· документы, подтверждающие правомочность учредительного собрания (конференции) граждан.
Шаг 5
Регистрация Устава ТОС
ВАЖНО Устав ТОС подлежит обязательной регистрации уполномоченным органом местного самоуправления  соответствующего муниципального образования. В нормативных актах о территориальном общественном самоуправлении могут устанавливаться сроки внесения Устава ТОС на регистрацию с момента проведения учредительного собрания (конференции) ТОС.

 

Для регистрации Устава ТОС уполномоченные лица представляют в уполномоченный орган местного самоуправления следующие документы: 

1. Устав территориального общественного самоуправления – 2 экз. (должен быть прошнурован, пронумерован, склеен и заверен на склейке подписями); 

2. Выписка из протокола учредительного собрания (конференции) о принятии Устава ТОС.

Уполномоченный орган местного самоуправления:

       в случае регистрации Устава ТОС:

· вносит соответствующую запись в Реестр Уставов ТОС в муниципальном образовании;

· направляет заявителю:

-        зарегистрированный Устав ТОС (с печатью уполномоченного органа МСУ и подписью ответственного лица за регистрацию),

-        копию нормативного акта о регистрации Устава ТОС,

-        копию нормативного акта об установлении границ ТОС.
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